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Minimalni standardi znanja

· zna opredeliti osnovne pojme; našteje osnovne dele računalnika in njihove funkcije;
· zna ustvariti novo mapo, shraniti datoteko, jo kopirati, zbrisati, pogledati podatke o njej (vrsta, velikost...)
· našteje os. elemente omrežja in njihove funkcije; 
· opredeli internet in njegove najpomembnejše storitve
· našteje slabosti omrežij; 
· našteje načine za varovanje podatkov (pred virusi, vdori, …); 
· zna poiskati želene podatke na spletu in jih shraniti na svoj računalnik (mapo)
· obvlada spletno komunikacijo (e-pošta)
· zna navesti dele besedila, pozna tipkarska pravila
· zna nastaviti obliko strani, zna določiti slog in ga spremeniti; 
· zna spremeniti lastnosti pisave, oblikovati robove odstavka, narediti zamik, razmik;
· zna uporabiti avtomatske vrstične oznake / oštevilčevanje
· zna vstaviti sliko v dokument;
· zna uporabiti osnovna risarska orodja 
· zna oštevilčiti strani in vstaviti avtomatsko kazalo
· obvlada delovno površino tabele,
· zna vnesti različne tipe podatkov; 
· zna oblikovati tabelo za izpis (tisk)
· zna uporabiti nekatere osnovne funkcije za računanje s podatki (vsota, povprečje);
· zna izdelati grafikon
· zna narediti predstavitev (elektronske prosojnice)
· zna animirati grafične elemente
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