
NAVODILA ZA DOSTOP DO OBLAKA 365 
 

Kaj je Oblak 365, kaj je Office 365 

 

Oblak 365 je spletna aplikacija, ki povezuje ArnesAAI z oblačnimi storitvami 

Microsoft Office 365. Gre za popolno rešitev: učencem, učiteljem in drugim delavcem 

v izobraževalnih organizacijah, ki so vključene v Oblak 365, omogoča enostaven 

dostop do različnih storitev. 

 

Office 365 so oblačne storitve in orodja, ki omogočajo sodelovanje in komunikacijo 

med vsemi udeleženci v izobraževanju. Združljive so z različnimi operacijskimi 

sistemi, kar zagotavlja neovirano in varno mobilno delo z različnimi napravami. 

 

Office 365 je paket storitev, ki vključuje elektronsko pošto, digitalno shrambo, orodja 

za avdio in video komunikacijo, deljenje dokumentov in hkratno delo na njih. Vsa ta 

orodja so med seboj tesno povezana s tvojo šolsko e-identiteto. 

 

Varna digitalna shramba omogoča shranjevanje naših dokumentov in datotek, ki 

lahko skupaj obsegajo do 1000 GB (1TB). Digitalna shramba omogoča tudi 

preprosto deljenje dokumentov s sošolci in učitelji, pa tudi s prijatelji iz drugih šol. 

Do dokumentov se dostopa preprosto, omogočen pa vam je tudi popoln nadzor nad 

deljenimi dokumenti. 

 

Brezplačno si namestimo programe Word, Excel in PowerPoint iz zbirke Office 

na do 10 naprav. 

  



Dostop do oblaka 365 se nahaja na spletni povezavi: 

https://o365.arnes.si/ 

 

 
 

V tem oknu izberite Srednja vzgojiteljska šola in gimnazija Ljubljana in nato 

dobite okno, v katerem se vpišete z vašim AAI računom. 

 

 

https://o365.arnes.si/


 

Nato izberete Da nadaljuj 

 

 
 

1. Po prijavi vas glede na različno uporabo brskalnika postavi v spodnje okno, kjer 

izberete desno spodaj Uporabniško središče,  

 
 



2. Ali pa kar v okno, ki sledi izbiri Uporabniško središče. 

 

 
 

Da boste ta program lahko uporabljali, morate najprej odstraniti dodatno preverjanje 

varnosti. Če je ta opcija vključena, imamo pri uporabi veliko težav. Na forumih je bilo 

veliko dialoga na to temo, zato stari uporabniki priporočajo, da to izključimo in potem 

lahko nemoteno delamo. (bomo videli ) 

 

Desno spodaj se nahaja Dodatno preverjanje varnosti in to izberemo. 

 

 
 



Pokaže se spodnje okno, kjer v opciji Dodatno varnostno preverjanje izberemo 

Izklopljeno in nato Shrani. 

 

 
 

Ko smo vse to opravili, se moramo odjaviti, zapreti brskalnik in se ponovno 

prijaviti. S tem smo izklopili dodatno preverjanje varnosti za naš AAI račun. 

 

 
 

Odjavi, zapri brskalnik in se ponovno prijavi: htps://o365.arnes.si 

 

Po prijavi vas glede na različno uporabo brskalnika postavi v spodnje okno, kjer 

izberete desno spodaj Uporabniško središče, ali pa kar v okno, ki sledi izbiri 

Uporabniško središče.  

 

Tako se boste v bodoče prijavljali in delali. 

 



 
 

 

 
 

To je sedaj naše uporabniško središče, kjer lahko začnemo z delom. Če bi želeli 

najprej prenesti Prenos zbirke Office, to izberemo, sledimo navodilom in prenesemo 

programe na našo izbrano napravo. 

 



Lahko pa si najprej izberemo Uvod v storitve Office 365. Sledi preverjanje, pokaže 

se spodnje okno in izberemo Da nadaljuj. 

 
 

 
 

Tu lahko spremenite osebne nastavitve, če seveda želite in nato izberete Office 365.  

 

 

 



 
 

Tu pa sedaj lahko izbirate med možnostmi, da delate v oblaku (Online), ali pa 

nameščate na svoje enote. 

 

Spodaj bom prikazala primer, da izberemo Word Online. 

 

 
 

Izberem prazen dokument. 

 

Včasih ampak zelo zelo redko se pojavi spodnje okno, malo počakate in izberete 

Poizkusite znova. Mogoče morate to narediti tudi večkrat.  



 

 
 

Tako pridete v oblačno različico Worda, ki je funkcionalna nekoliko okrnjena, lahko 

pa preklopite na namizno različico, ki vsebuje vse funkcionalnosti in to tako, da 

izberete Odpri v Wordu. 

 

 
 

Izberete V redu. 

 



 
 

 

Izberite svoj račun, če vam ga ponudi, v nasprotnem primeru ga dodate in se prijavite 

z AAI računom. 

 

 
 

Po uspešni prijavi se nahajate v namizni verzijo Worda, ki ste povezani neposredno z 

istim dokumentom.  

 

Pri shranjevanju tega dokumenta vam avtomatično ponudi shranjevanje v oblaku 

OneDrive. 

 



Seveda si lahko namestite Office 365 v svoje naprave (do pet naprav: namizni 

računalnik, pametni telefon, stacionarni računalnik, tablica, ..) 

 

Prenos zbirke podatkov 

 
 

Na koncu dela, se ne pozabite odjaviti, sploh če niste na svojih napravah. 

 

Toliko za začetek. Želim vam veliko veselja, raziskovanja in uspeha pri delu. 


